Приложение №1
к распоряжению администрации Богучарского муниципального района

от «_25_»___02_____2022 года № 37-р
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

первого заместителя главы администрации
Богучарского муниципального района 
1. Общие положения
1.1. В соответствии с Реестром должностей муниципальной службы в Воронежской  области (далее - Реестр должностей) должность первого заместителя главы администрации  Богучарского муниципального района (далее – первый заместитель главы администрации района) относится к группе  высших должностей муниципальной службы.
1.3. Области профессиональной служебной деятельности (далее – область деятельности) в соответствии с которыми муниципальный служащий исполняет должностные обязанности:
- бюджетная политика;
- обеспечение внутренней безопасности и правоохранительная деятельность;

- регулирование жилищно – коммунального хозяйства и строительства;

- регулирование энергетики и промышленности;

- управление в сфере природных ресурсов, природопользование и экология;

- управление транспортным комплексом;

- регулирование в антимонопольной сфере;

- международная деятельность;
- регулирование труда;
- регулирование экономики, деятельности хозяйствующих субъектов и предпринимательства;
- управление в сфере общественного питания, торговли и бытового обслуживания,

- управление имущественным комплексом,

- регулирование земельных отношений;

- ценовое (тарифное) регулирование и управление организациями инфраструктурного комплекса.

1.4. Виды профессиональной служебной деятельности (далее – вид деятельности) в соответствии с которыми муниципальный служащий исполняет должностные обязанности:

- организация и осуществление мероприятий по территориальной и гражданской обороне, защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации проявления терроризма и экстремизма на территории муниципального образования;

- организация электроснабжения, тепло и газоснабжение населения, снабжение населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- реализация государственной политики, нормативное правовое регулирование в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности;

- контроль за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых;
- ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

- утверждение схем и документации территориального планирования;

- организация мероприятий по охране окружающей среды;

- организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

- создание условий для обеспечение населения услугами связи;

- обеспечение безопасности дорожного движения;

- осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального образования;   
- развитие инфраструктуры и организаций транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования;
- регулирование тарифов на услуги и работы, предоставляемые и выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями;

- составление и рассмотрение проекта районного бюджета, утверждение и исполнение районного бюджета, осуществление контроля за его составлением, утверждением, исполнением;

- установление, изменение и отмена местных налогов и сборов муниципального района;

- осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

- разработка, рассмотрение, утверждение и реализация документов стратегического планирования;

- содействие развитию малого и среднего предпринимательства;

- создание условий для обеспечения поселений услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

- анализ состояния, пользование и распоряжение имуществом, находящегося в муниципальной собственности;

- мониторинг финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий;

- осуществление муниципального земельного контроля;

- организация выполнения комплексных кадастровых работ и утверждение карты – плана территории;

- регулирование системы оплаты труда в органах местного самоуправления и муниципальных учреждениях.

1.5. Цель исполнения должностных обязанностей муниципального служащего, замещающего должность первого заместителя главы администрации Богучарского муниципального района обеспечение работы систем жизнедеятельности муниципального образования, экономическое  развитие Богучарского муниципального района и поселений.

1.6. Основные задачи, на реализацию которых ориентировано исполнение должностных обязанностей первого заместителя главы администрации Богучарского муниципального района:
- организация процесса реализации Стратегии социально – экономического развития и проведения экономических реформ на территории Богучарского муниципального района, включая инвестиционную и инновационную деятельность;
- разработка и осуществление необходимых мер по обеспечению эффективного и стабильного функционирования строительного, энергетического  комплексов, транспортной инфраструктуры; 

- проведение единой государственной политики в сфере имущественных и земельных отношений;

- разработка и реализация мер по регулированию и стабильному  развитию сферы торговли, общественного питания и сферы услуг;           
- организация и контроль исполнения федеральных законов, Указов и постановлений Президента и Правительства РФ, постановлений и распоряжений администрации  района, соответствие деятельности органов исполнительной власти и их должностных лиц указанным нормативным актам;

- формирование бюджета  района, привлечение дополнительных источников финансирования и контроль за расходованием бюджетных средств;

- создание благоприятных условий для ведения и развития малого, среднего предпринимательства.
1.7. Первый заместитель главы администрации Богучарского муниципального района назначается  и освобождается от должности распоряжением администрации Богучарского муниципального района.
1.8. Замещение должности первого заместителя главы администрации  Богучарского муниципального района осуществляется без ограничения срока полномочий.

1.9. В подчинении первого заместителя главы администрации Богучарского муниципального района  находятся: отдел по строительству и архитектуре, транспорту, топливно – энергетическому комплексу, ЖКХ администрации Богучарского муниципального района, отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Богучарского муниципального района, МКУ «Функциональный центр», главный специалист по охране окружающей среды,  ведущий специалист – ответственный секретарь административной комиссии Богучарского муниципального района, в функциональном подчинении – помощник главы администрации муниципального района по ГО и ЧС отдела мобилизационной подготовки, ГО и ЧС. 
1.10. В период временного отсутствия главы Богучарского муниципального района (отпуск, болезнь, командировка, временного отстранение его от должности в случаях, установленных федеральным законодательством)    первый заместитель главы администрации Богучарского муниципального района  временно исполняет обязанности главы Богучарского  муниципального района.
1.11. В период отсутствия первого заместителя главы администрации Богучарского муниципального района  (отпуск, болезнь, командировка, временного отстранение его от должности в случаях, установленных федеральным законодательством) его обязанности  исполняет заместитель главы администрации Богучарского муниципального района, курирующий вопросы агропромышленного комплекса. 

2. Квалификационные требования

2. Для замещения должности первого заместителя главы администрации  района устанавливаются квалификационные требования, включающие базовые и функциональные квалификационные требования.

2.1. Базовые квалификационные требования:

2.1.1. Муниципальный служащий, замещающий должность первого заместителя главы администрации района  должен иметь высшее профессиональное образование (специалитет, магистратура),  по специальностям, направлениям подготовки «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Юриспруденция», «Правовое обеспечение национальной безопасности», «Правоохранительная деятельность», «Экономическая безопасность», «Пожарная безопасность», «Международные отношения», «Безопасность жизнедеятельности», «Архитектура». Жилищное хозяйство и коммунальная инфраструктура», «Строительство», «Экология и природопользование», «Охрана окружающей среды и рациональное использование природных ресурсов», «Природообустройство», «Градостроительство», «Теплоэнергетика и теплотехника», «Электроэнергетика и электротехника», «Технологические машины и обустройство» или иные специальности и направления подготовки, содержащиеся в ранее принятых перечнях специальностей и направлений подготовки, для которых законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие указанным специальностям и направлениям подготовки;

2.1.2. Для замещения должности первого заместителя главы администрации района установлено требование о наличие не менее четырех лет  стажа муниципальной службы или стажа работы по специальности, направлению подготовки.

2.1.3. Первый заместитель главы администрации района  должен обладать следующими базовыми знаниями:

1) знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);

2) правовыми знаниями основ:

а)
Конституции Российской Федерации;

б)
Федерального закона от 06.10. 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

в)
Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

г)
законодательства о противодействии коррупции;

д)
Устава Богучарского муниципального района и иных муниципальных правовых актов Богучарского муниципального района,

3) знание основ делопроизводства и документооборота, включая использование возможностей межведомственного документооборота;

4) знание правил деловой этики, составления делового письма;

5) знание правил и норм охраны труда;

6) знание должностной инструкции.

2.1.4. Первый заместитель главы администрации района  должен обладать следующими базовыми умениями:

- оценивать коррупционные риски;

- проводить служебные проверки;

- руководить подчиненными, эффективно планировать работу и контролировать ее выполнение;

- вести деловые переговоры с представителями органов государственной власти, органов местного самоуправления;

- соблюдать этику делового общения при взаимодействии с гражданами;

- работать на компьютере, в том числе в сети «Интернет»;

- использовать  программный комплекс по обеспечению деятельности по профилактике коррупционных и иных правонарушений (компьютерная программа, разработанная на базе  специального программного обеспечения «Справки БК+»);

- работать в информационно – правовых системах.

2.2. Муниципальный служащий, замещающий должность первого заместителя главы администрации района  должен соответствовать следующим функциональным квалификационным требованиям.

2.2.1. Первый заместитель главы администрации района должен обладать следующими знаниями в области законодательства Российской Федерации, знаниями муниципальных правовых актов и иными знаниями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности:

- знание федерального, областного законодательства и иных нормативных правовых актов по профилю деятельности;

- знание особенностей управления жилищным и коммунальным хозяйством, энергетическим комплексом, транспортной отраслью и градостроительной деятельностью;

- знание состава и классификации отраслей коммунального хозяйства (топливно-энергетическое хозяйство и газоснабжение, водоснабжение и канализация, санитарная очистка и утилизация отходов, благоустройство и озеленение территорий, обеспечение безопасности функционирования, реклама и информация);

- знание порядка организации строительства и содержания муниципального жилищного фонда;

- знание правил землепользования и застройки;

- знание основ технического нормирования, технологии и организации строительства и жилищно-коммунального хозяйства;

- знание понятий нормативно-техническая и проектная документация.

- знание правил составления генерального плана развития поселений;

- знание порядка оформления разрешительных документов на проведение градостроительной деятельности;

- знание понятия градостроительного проектирования;

- знание методов проектирования и проведения технико-экономических расчетов;

- знание основных методов и порядка осуществления муниципального жилищного контроля;

- знание требований пожарной безопасности при строительстве и реконструкции объектов капитального строительства;

- знание требований охраны окружающей среды при строительстве и реконструкции объектов капитального строительства;

- знание целей и задач территориального планирования;

- знание порядка утверждения схем и документации территориального планирования.

- знание особенностей управления жилищным и коммунальным хозяйством;

- знание принципов функционирования электроэнергетического оборудования, тепловых установок, электрических станций и сетей;

- знание нормативов затрат на потребление услуг электроснабжения, тепло- и газоснабжения населения, снабжения населения топливом;

- знание правил разработки схем и программ перспективного развития электроэнергетики;

- знание порядка проверки готовности субъектов электроэнергетики, тепло- и газоснабжения к работе в осенне-зимний период;

- знание этапов капитального строительства объектов электроэнергетики;

- знание основных направлений государственной политики в сфере управления транспортным комплексом;

- знание принципов обеспечения безопасности дорожного движения в Российской Федерации;

- знание понятия единого государственного реестра автомобильных дорог;

- знание порядка содержания и ремонта автомобильных дорог;

- знание понятия и порядка формирования муниципального дорожного фонда;

- знание порядка ведения учетной и отчетной документации о выполнении дорожных работ;

- знание принципов и порядка организации энергосбережения, принципов повышения энергетической эффективности;

- знание особенностей обеспечения состояния автомобильных дорог в части безопасности дорожного движения требованиям, установленным правилами, стандартами, техническими нормами и другими нормативными документами;

- знание требований к состоянию дорожных покрытий;

- знание основных форм государственного учета показателей состояния безопасности дорожного движения;

- знание методов оценки безопасности движения на автомобильных дорогах;

- знание порядка предоставления сведений о состоянии безопасности дорожного движения заинтересованным юридическим и физическим лица;

- знание порядка разработки мероприятий по повышению безопасности дорожного движения;

- знание порядка организации работ по ликвидации последствий дорожно-транспортных и иных чрезвычайных происшествий, стихийных бедствий и катастроф в части обеспечения безопасного и бесперебойного движения транспортных средств;

- знание порядка осуществления дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов;

- знание порядка определения транспортно-эксплуатационного состояния дорог и сооружений;

- знание порядка оформления объектов завершённого дорожного строительства в собственность;

- знание правил ввода объектов в эксплуатацию;

- знание порядка временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам;

- знание порядка подготовки и утверждения планов дорожных работ;

- знание порядка обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального образования;

- знание порядка проведения проверки состояния муниципальных дорог;

- знание порядка проведения контроля за целевым и эффективным использованием средств дорожного фонда муниципального образования;

- знание объектов транспортной инфраструктуры;

- знание порядка и принципов развития транспортной инфраструктуры и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования;

- знание порядка разработки проектов нормативных правовых актов по вопросам развития инфраструктуры и организации транспортного обслуживания населения в границах муниципального образования;

- знание требований к оформлению и оборудованию транспортных средств и объектов транспортной инфраструктуры;

- знание методов оценки уязвимости объектов транспортной инфраструктуры и транспортных средств;

- знание принципов ценового (тарифного) регулирования Российской Федерации;

- знание понятий услуг и работ, не подлежащих тарифному регулированию;

- знание тарифного регулирования услуг муниципальных предприятий: сущность и функции;

- знание понятия и организации гражданской обороны;

- знание понятия чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- знание мер безопасности людей на водных объектах;

- знание порядка организации мероприятий по оказанию помощи населению в зонах чрезвычайных ситуаций;

- знание порядка действий по предупреждению и ликвидации крупных аварии и чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования;

- знание понятия первичных мер пожарной безопасности;

- знание мероприятий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности;

- знание понятия налогов и сборов в Российской Федерации;

- знание видов налогов и сборов в Российской Федерации;

  - знание порядка установления и отмены местных налогов и сборов в различных видах муниципального образования;

- знание состава местных налогов и сборов;

- знание порядка осуществления контроля за выполнением муниципальных правовых актов по развитию экономики муниципального образования;

- знание правил проведения проверок за выполнением муниципальных актов по развитию экономики муниципального образования;

- знание методов оценки эффективности мер, направленных на регулирование экономики;

- знание порядка осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

- знание порядка и сроков составления отчетности;

-знание основных направлений политики государства в сфере стратегического планирования;

-  знание методов стратегического планирования и прогнозирования;

-  знание основ бухгалтерского учёта, анализа, оценки и составления отчетности;

- знание понятия и видов некоммерческих организаций;

- знание способов взаимодействия органов муниципальной власти с малым и средним бизнесом;

- знание способов содействия развитию малого и среднего предпринимательства;

- знание правил организации торговли и общественного питания, правила продажи отдельных товаров (услуг);

- знание понятия структуры потребительского рынка, основных экономических показателей, характеризующих развитие отрасли;

- знание обеспечения защиты прав потребителей, развитие системы правовой помощи потребителям в случае нарушения их прав;

- знание понятия муниципальной собственности;

- знание порядка анализа состояния, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности;

- знание понятия и видов финансово-хозяйственной деятельности;

- знание порядка ведения муниципальными предприятиями финансово-хозяйственной деятельности;

- знание видов кадастровых работ;

- знание объектов комплексных кадастровых работ;

- знание порядка организации выполнения комплексных кадастровых работ;

- знание понятия, видов и цели муниципального земельного контроля;

- знание мер, принимаемых по результатам муниципального контроля;

- знание понятия водных объектов;

- знание понятия, структуры и функций производительных сил в муниципальном образовании.

2.2.3. Первый заместитель главы  администрации Богучарского муниципального района должен обладать следующими умениями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности:

- планирования и организации работы подчиненных;
- анализа законодательства и практики его применения;

- анализа структуры и содержания нормативных правовых актов;

- подготовки проектов нормативных правовых актов, правоприменительных документов;

- подготовки информационно – аналитических материалов;

- взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями;

- анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере;

- публичных выступлений;
- работы на компьютере и другой оргтехнике, а также с необходимым программным обеспечением. 

3. Должностные обязанности
Должностные обязанности по должности первого заместителя главы администрации Богучарского муниципального района:

3.1. Исполнять обязанности, предусмотренные статьей 12 Федерального закона от 02.03.2007  №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 25-ФЗ).
3.2. Соблюдать  ограничения и запреты, связанные с прохождением муниципальной службы, установленные статьями 13 и 14 Федерального закона № 25-ФЗ.
3.3. Соблюдать требования,  предусмотренные  федеральным  и областным законодательством, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района о муниципальной службе и противодействии коррупции.
3.4. Обеспечивать на территории муниципального района в пределах своей компетенции поддержку конституционного строя и соблюдение Конституции Российской Федерации, федерального и областного законодательства, Устава Богучарского муниципального района и иных нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района.
3.5. Осуществлять мероприятия по реализации политики государства и Воронежской области в сфере организации дорожной деятельности, обеспечения населения транспортными услугами, услугами связи. 
3.6. Осуществлять мероприятия по реализации политики государства и Воронежской области в сфере строительства и градостроительной деятельности, жизнеобеспечения населения района.

3.7. Осуществлять в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 131-ФЗ) мероприятия по реализации полномочий администрации муниципального района по решению вопросов местного значения в установленных сферах деятельности, в том числе таких вопросов как:
- дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, и обеспечение безопасности дорожного движения на них, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- организация в границах муниципального района электро - и газоснабжения поселений в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения;

- участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;

- участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;

- организация мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;

- организация утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;

-  разработка схемы  территориального планирования муниципального района, подготовка на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территории,  организация информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района;

- создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи;

- организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
- разработка и реализация налоговой, бюджетной и долговой политики Богучарского  муниципального района;

- формирование, утверждение, исполнение бюджета Богучарского  муниципального района, контроль за исполнением данного бюджета;

- установление, изменение и отмена местных налогов и сборов Богучарского  муниципального района;

- организация работы по выполнению плана мероприятий мобилизации доходов в консолидированный бюджет Богучарского  муниципального района и Воронежской области;

- выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав Богучарского  муниципального района, за счет средств бюджета муниципального района.

3.8. Организовывать совместную работу структурных подразделений администрации муниципального района в  интересах комплексного решения вопросов, приглашать руководителей и других ответственных работников структурных подразделений для рассмотрения и разрешения с их участием возникающих в работе вопросов.
3.9. Осуществлять мероприятия по реализации целевых программ, направленных на развитие муниципального района в установленных сферах деятельности.
3.10. Координировать деятельность по разработке районных целевых и инвестиционных программ по вопросам, входящим в установленные сферы деятельности.
3.11. Координировать вопросы переселения граждан из ветхого и аварийного жилья.
3.12. Обеспечивать качественное и своевременное предоставление муниципальных услуг гражданам по уставленным сферам деятельности.
3.13. Организовывать участие администрации муниципального района в целевых федеральных и областных программах социально-экономического развития, содействовать администрациям городского и сельских поселений муниципального района в реализации мероприятий по вхождению в указанные программы.
3.14. Организовывать совместную работу структурных подразделений администрации муниципального района, администраций городского и сельских поселений муниципального района, жизнеобеспечивающих и подрядных организаций в  интересах комплексного рассмотрения и решения с их участием возникающих в работе вопросов.
3.15. Развивать муниципально - частное партнерство в установленных сферах деятельности в целях реализации социально значимых мероприятий на территории муниципального района.
3.16. Обеспечивать формирование нормативной правовой базы в установленных сферах деятельности в целях реализации полномочий администрации муниципального района.
3.17. Обеспечивать реализацию прав граждан на получение достоверной информации о деятельности  органов местного самоуправления муниципального района в установленных сферах деятельности посредством размещения данной информации на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района в сети Интернет.
3.18. Разрабатывать и визировать проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района, принимать участие в разработке управленческих решений, касающихся организации деятельности администрации муниципального района в соответствии с компетенцией.
3.19. Осуществлять контроль исполнения правовых актов администрации муниципального района, издаваемых для реализации полномочий администрации муниципального района по курируемым направлениям деятельности.
3.20. Осуществлять планирование деятельности администрации муниципального района с целью реализации ее полномочий в установленных сферах деятельности.
3.21. Координировать деятельность коллегиальных органов администрации муниципального района в установленных сферах деятельности. 
3.22. Вести приемы граждан по личным вопросам, рассматривать письменные и устные обращения граждан.
3.23. Рассматривать и учитывать в своей деятельности предложения общественных организаций, сообщать им результаты рассмотрения предложений.
3.24. Беречь и рационально использовать имущество, предоставленное для исполнения должностных обязанностей, а также не использовать это имущество в целях получения доходов или иной личной выгоды.
3.25. Сообщать представителю нанимателя (работодателю) о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.
3.26. Уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
3.27. Определять цели, приоритеты, перспективы экономического развития Богучарского муниципального района.
3.28. Определять стратегию социально-экономического развития Богучарского  муниципального района.

3.29. Реализовывать политику в сфере муниципальной поддержки предпринимательства.

3.30. Формировать и реализовывать промышленную политику на территории Богучарского  муниципального района.

3.31. Содействовать развитию малого и среднего предпринимательства.

3.32. Создавать условия для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания.

3.33. Координировать, контролировать и организовывать работу в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

3.34. Осуществлять контроль за распоряжением имущества, находящегося в муниципальной собственности Богучарского  муниципального района.

3.35. Контролировать осуществление муниципального земельного контроля на территории Богучарского  муниципального района.

3.36. Организовывать в соответствии  с Федеральным законом от 24 июля 2017 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" выполнение комплексных кадастровых работ и утверждение карты-плана территории.

3.37. Принимать участие в разработке организационной структуры администрации Богучарского муниципального района, представлении предложений по формированию штатного расписания.

3.38. Взаимодействовать со средствами массовой информации по курируемым вопросам.

3.39. Осуществлять личный прием граждан.

3.40. Координировать и непосредственно контролировать деятельность:

- финансового отдела;

- отдела по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям;

- отдела по строительству и архитектуре, транспорту, топливно-энергетическому комплексу, ЖКХ;
- главного специалиста по охране окружающей среды администрации Богучарского муниципального района;
3.42. Поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения должностных обязанностей по занимаемой должности.

3.43. Исполнять иные обязанности в установленной сфере деятельности по поручениям главы Богучарского  муниципального района.

4. Права
Наряду с основными правами, которые определены статьей 11 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» первый заместитель главы администрации района имеет право:
4.1. Запрашивать от должностных лиц федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов государственной власти Воронежской области, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и получать в установленном порядке документы и информацию, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
4.2. Привлекать в установленном порядке для подготовки проектов документов, разработки и осуществления мероприятий, проводимых администрацией Богучарского муниципального района, работников структурных подразделений администрации Богучарского муниципального района.
4.3. Принимать в установленном порядке участие в мероприятиях (совещаниях, конференциях, семинарах), содержание которых соответствует областям и видам деятельности.
4.4. Представлять администрацию района при осуществлении полномочий в установленной сфере деятельности, если такие полномочия предусмотрены федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Богучарского муниципального района.
4.5. Созывать и проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию по установленным направлениям деятельности.
4.6. Вносить предложения главе Богучарского муниципального района о поощрениях, взысканиях, профессиональном развитии  сотрудников курируемых отделов администрации Богучарского муниципального района, МКУ.
5. Ответственность
Первый заместитель главы администрации района несет установленную законодательством ответственность:
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.
5.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
5.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
6. Перечень вопросов, по которым по должности первого заместителя главы администрации района принимаются управленческие и иные решения
По должности первого заместителя главы администрации района предусмотрено принятие следующих самостоятельных решений:
6.1. В процессе служебной деятельности  первый заместитель главы администрации Богучарского муниципального района принимает управленческие и иные решения в рамках реализации полномочий, предусмотренных разделом 3 настоящей должностной инструкции:
6.2. Организация  и осуществление координации и контроля деятельности: 6.2.1.Отделов администрации Богучарского муниципального района:

-   по  строительству и архитектуре, транспорту, топливно – энергетическому комплексу, ЖКХ;

- по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениях.

6.2.2. Главного специалиста по охране окружающей среды:

6.2.3. МКП «Богучаркоммунсервис».

6.2.4. МУП «Архитектура и строительство».

7. Перечень вопросов, по которым по должности первого заместителя главы администрации района предусмотрено участие в подготовке проектов нормативных правовых актов, управленческих и иных решений
По должности первого заместителя главы администрации района предусмотрено участие в подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений по вопросам, предусмотренных разделом 3 данной инструкции.
8. Сроки и процедуры подготовки документов рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия решений
8.1. Общие сроки и процедуры подготовки документов регулируются регламентом деятельности администрации Богучарского муниципального района.
8.2. Сроки исполнения поручений устанавливаются главой Богучарского муниципального района в устной или письменной форме. 
9. Порядок служебного взаимодействия в связи с исполнением должностных обязанностей
В целях исполнения служебных обязанностей и поручений муниципальный служащий, замещающий должность первого заместителя главы администрации района, взаимодействует в пределах своей компетенции с должностными лицами, структурными подразделениями, специалистами:
-органов государственной власти Воронежской области;
-территориальных органов федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации;
-органов местного самоуправления Богучарского муниципального района;
-органов местного самоуправления городского и сельских поселений Богучарского муниципального района;
-органов местного самоуправления иных муниципальных образований Воронежской области;
-учреждений, предприятий и организаций, независимо от форм собственности, расположенных на территории муниципального района; 
-физическими и юридическими лицами.
10. Перечень муниципальных услуг, оказываемых гражданам и организациям

При выполнении своих должностных обязанностей  первый заместитель главы администрации района не оказывает государственных, муниципальных услуг гражданам и организациям.

11. Показатели эффективности (результативности) профессиональной служебной деятельности
11.1. По должности первого заместителя главы администрации муниципального района устанавливаются следующие показатели эффективности профессиональной служебной деятельности: 
- объем, количество и качество выполненных поручений, данных главой Богучарского муниципального района, в том числе без нарушения срока -100%;

- объем, количество и качество выполненных мероприятий, предусмотренных планами работы администрации Богучарского муниципального района, выполненных без нарушения сроков -100%;

- объем, количество и качество выполненных мероприятий для достижения показателей оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления муниципального района, определенных Указом Президента Российской Федерации от 28.04.2008  № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» и Указом губернатора Воронежской области от 21.02.2013 № 62-у  «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Воронежской области», выполненных без нарушения сроков -100%;
- объем, количество и качество разработанных проектов нормативных правовых актов и иных документов, подготовленных без нарушения сроков - 100%;

- число представленных предложений по реализации полномочий администрации муниципального района в срок без внутренних ошибок -100 %;

- средняя доля возвратов на доработку подготовленных проектов документов – не более 5 %;

- число повторных обращений граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию – не более 5%;

- достижение положительного результата при выполнении поручений, проведении мероприятий, влияющих на обеспечение исполнения полномочий администрации муниципального района;

- отсутствие нарушений  Регламента работы администрации муниципального района;

- отсутствие наложенных взысканий за нарушения служебной дисциплины.
Заместитель главы администрации Богучарского 

муниципального района - руководитель аппарата

администрации района                                                                   Н.А.Самодурова

С настоящей  должностной инструкцией ознакомлен:

Первый заместитель главы администрации Богучарского 

муниципального района  

                                                        ____________                   _____________

«____»_________20___ г.           Личная подпись            Расшифровка подписи      

Второй экземпляр получил(а)

на руки                                                                    ________________              

«___»____________ 20__ г.

                                                                                 Личная подпись

С настоящей  должностной инструкцией ознакомлен:

Первый заместитель главы администрации Богучарского 

муниципального района  

                                                        ____________                   _____________

«____»_________20___ г.           Личная подпись            Расшифровка подписи      

Второй экземпляр получил(а)

на руки                                                                    ________________              

«___»____________ 20__ г.

                                                                                 Личная подпись

С настоящей  должностной инструкцией ознакомлен:

Первый заместитель главы администрации Богучарского 

муниципального района  

                                                        ____________                   _____________

«____»_________20___ г.           Личная подпись            Расшифровка подписи      

Второй экземпляр получил(а)

на руки                                                                    ________________              

«___»____________ 20__ г.

                                                                                 Личная подпись

