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АДМИНИСТРАЦИЯ 

БОГУЧАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от « 18 »   05  2018 г.  № 110-р
                       г.Богучар
О создании муниципального
проектного офиса в Богучарском муниципальном районе Воронежской области

( в редакции распоряжение администрации Богучарского муниципального района от 20.05.2019 №138-р, от 05.07.2021 № 200-р, 

от 04.04.2022 № 79-р, от 03.06.2022 № 156-р)


В соответствии с постановлением администрации Богучарского муниципального Воронежской области от 18.05.2018 № 375  «Об утверждении положения об организации проектной деятельности в Богучарском муниципальном районе Воронежской области», рекомендациями департамента экономического развития Воронежской области: 

1. Утвердить состав муниципального проектного офиса согласно приложению №1.
2. Утвердить порядок работы муниципального проектного офиса согласно приложению №2.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы администрации Богучарского муниципального района Кожанова А.Ю.
Приложение № 1

    к распоряжению  администрации

Богучарского муниципального района

                                                                                                               « 18»    05    2018  № 110-р                                           
Приложение № 1

    к распоряжению  администрации

Богучарского муниципального района

                                                                                                                    «03»    06    2022  № 156-р                                           
СОСТАВ

муниципального проектного офиса
 Богучарского муниципального района Воронежской области  

	               ФИО              
	                       Должность                

	Кожанов Алексей Юрьевич
	Первый заместитель главы администрации Богучарского муниципального района, председатель муниципального проектного офиса

	Ханюкова Марина Владиславовна
	Заместитель начальника отдела по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Богучарского муниципального района,  заместитель председателя муниципального проектного офиса              

	Вервекина Наталья Викторовна
	Ответственный секретарь муниципального проектного офиса 

	Члены муниципального проектного офиса:

	Самодурова Наталья Анатольевна
	Заместитель главы администрации Богучарского муниципального района – руководитель аппарата администрации муниципального района

	Журавлев Юрий Александрович
	Начальник отдела по строительству и архитектуре, транспорту, топливно-энергетическому комплексу, ЖКХ администрации Богучарского муниципального района 

	Комаров Олег Александрович
	Начальник отдела по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Богучарского муниципального района

	Бровкина Наталья Александровна
	Руководитель финансового отдела администрации Богучарского муниципального района

	Козлов Дмитрий Васильевич
	Заместитель начальника отдела по организационно – правовой работе и информационной безопасности

администрации Богучарского муниципального района                                                               

	Ткачев Игорь Викторович
	Руководитель отдела по образованию, опеке и  попечительству Богучарского муниципального района

	Булах Сергей Николаевич
	Руководитель МКУ «Отдел физической культуры и спорта» Богучарского муниципального района» 

	Дорохина Юлия Владимировна
	Руководитель МКУ «Управление культуры» Богучарского муниципального района 

	Валынов Сергей Васильевич
	Заместитель главы администрации Богучарского муниципального района 


Приложение № 2

к распоряжению  администрации

Богучарского муниципального района

                                                                                                               « 18»  05    2018  № 110-р                                            
Приложение № 2

к распоряжению  администрации

Богучарского муниципального района

                                                                                                                 « 05»  07    2021  № 200-р                                            
ПОРЯДОК РАБОТЫ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ПРОЕКТНОГО ОФИСА

1. Общие положения

1.1. Муниципальный проектный офис (далее – проектный офис) является постоянно действующим органом, образованным в целях  выполнения  функций, предусмотренных Положением об организации проектной деятельности в Богучарском муниципальном районе Воронежской области.
2. Состав муниципального проектного офиса
2.1. Персональный состав  членов муниципального проектного офиса и изменения состава утверждаются распоряжением администрации Богучарского муниципального района.
2.2. Проектный офис возглавляет руководитель муниципального проектного офиса. Руководитель  муниципального проектного офиса осуществляет общее руководство деятельностью муниципального проектного офиса, планирует деятельность муниципального проектного офиса, контролирует его деятельность, ведет заседания муниципального проектного офиса. 

2.3. Ответственный секретарь муниципального проектного офиса организует деятельность муниципального проектного офиса, осуществляет организационно-техническое взаимодействие с членами муниципального проектного офиса и участниками заседаний муниципального проектного офиса. 

2.4. К работе заседаний муниципального проектного офиса могут привлекаться руководители и кураторы проектов (программ), представители исполнительных органов государственной власти Воронежской области, муниципальных образований Воронежской области, независимые эксперты (при необходимости).
3. Порядок работы муниципального проектного офиса

3.1. Члены муниципального проектного офиса выполняют поручения руководителя муниципального проектного офиса, относящиеся с реализации функций муниципального проектного офиса, в индивидуальном или групповом порядке.

3.2. Из состава муниципального проектного офиса могут назначаться администраторы проектов (программ) по согласованию с руководителем проектного офиса. 

3.3. Формой работы муниципального проектного офиса являются также его заседания (в том числе опросным путем) под председательством руководителя муниципального проектного офиса или лица, его замещающего.

3.4. Заседания муниципального проектного офиса проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

3.5. Решения заседаний муниципального проектного офиса при необходимости оформляются протоколами (в краткой или полной форме), которые подписываются руководителем муниципального проектного офиса и ответственным секретарем проектного офиса.
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