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                              Приложение № 17
              к п. 3.7.2. 

Форма

списка структурных подразделений (организаций) для передачи телефонограммы от              № 

	Наименование организации получателя
	Номер телефона
	Время передачи (часы и минуты)
	Наименование должности, инициалы и фамилия принявшего телефонограмму


1. ……

2. ……

3. ……

Наименование должности

исполнителя телефонограммы 


Личная подпись

Инициалы, фамилия

Передал

(наименование должности) 


Личная подпись

Инициалы, фамилия

 _____________________________________________________________________________________

                    Приложение № 18
         к п.  3.7.2.

Телефонограмма
	Администрация Богучарского муниципального района Воронежской области
	Руководителю МКУ «Отдел по образованию Богучарского района Воронежской области»
И.О. Фамилия


Телефонограмма

15.01.2013 № 5

17.30


16.01.2013 в малом зале состоится заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Явка обязательна.

Наименование должности лица,

подписавшего телефонограмму 
Личная подпись 
И.О. Фамилия

Передал ведущий

специалист    А.Я. Попова 55-13-21

Принял секретарь Л.А. Князева 33-16-21 
Образец оформления телефонограммы
